
Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 01.04.
WAMK-ban 2020. decemberi lapszemle kigyűjtése + 2020. 

decemberi sajtóreferensi táblázatok elkészítése és elküldése.
2

2. 01.04.
2020. decemberi havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, 

média szemle) táblázatos (3 db.) elkészítése
2,5

3. 01.10. Kisbérről a Donig megemlékezés-képek (21 db.) készítése 0,5

4. 01.10.
Előző rendezvény képeinek javítása, szöveg írása, levelezés a 

katonasággal a képek engedélyeztetése miatt, felrakásuk
2

5. 01.27.
Buszvárók képek (9 db. Kisbér-Hánta) készítése, javítása, 

arcshiválása
1,5

6. 01.31.

31-szer napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, 

felrakás és megosztás ha van. Facebook admin feladatok ellátása, 

bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.

31

39,5

2021. januári munkaidő elszámolás.

Havi alapóra

Január összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 02.01.
Január havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média szemle) táblázatos 

(3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
2

2. 02.01.
Elkészült buszváró pavilon képek (9 db. Kisbér-Hánta) készítése, javítása, 

arcshiválása
1,5

3. 02.01. WAMK-ban januári lapszemle kigyűjtése 1

4. 02.15. Petőfi suli-WAMK könyvosztása 4 alsós osztályban, képek (66 db.) készítése 1

5. 02.15. Előző képek javítása, szöveg írása, felrakásuk az oldalainkra. 1,5

6. 02.21.
22-én kezdődő Kossuth u.-i (SPAR-ral szemben) parkoló helyének fotózása (17 db. 

Kép), képek javítása, archiválása
1

7. 02.22.
Munka kezdés (fák kivágása) a Kossuth u.-i parkolónál-képek (11 db.) készítése, 

archiválása.
1

8. 02.23. Kossuth u.-i parkoló - fák kivágva képek (3 db.) készítése 0,5

9. 02.24.
Oltópont megkezdte működését a kórházban, képek (10 db.) készítése, javítása, 

szöveg írása és felrakásuk
1,5

10. 02.25.
Parkoló Kossuth u. (11db.) képek készítése + Épülő játszótér (Makett park) képek 

(6 db.) készítése, javításuk, archiválásuk
1,5

11. 02.28.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha 

van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, 

szabályzatellenesek törlése.

28

40,5

2021. februári munkaidő elszámolás.

Február összes munkaóra

Alapóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 03.01.
Február havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média szemle) táblázatos 

(3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 03.04.
Parkoló Kossuth u. (11db.) képek készítése + Épülő játszótér (Makett park) képek (6 

db.) készítése, javításuk, archiválásuk
1,5

3. 03.04.
Dr. Kassai-Farkas Ákos könyvbemutató - Képek (7 db.) készítése a Batthyány 

Kázmér Szakkórházban 
0,5

4. 03.04.
Kórház könyvbemutató képek javítása, szöveg (internetről öszzeszedni a három 

könyv leírását) összeállítása, felrakásuk
2

5. 03.05.
P.Hivatal-Doni megemlékezés emlékplakett a polgármesternek, képek (12 db.) 

készítése (1 óra) + Képek javítása, szöveg írása diktafonról, felrakásuk (1,5 óra)
2,5

6. 03.11. Parkoló Kossuth u. (3db.) képek készítése, javításuk, archiválásuk. 0,5

7. 03.19. Parkoló Kossuth u. (10 db.) képek készítése, javításuk, archiválásuk. 0,5

8. 03.24.
Elmúlt 6 év összes rendezvényeinek átnézése-az elhumyt Kemény Péterről fotók 

keresése. Búcsú szöveg írása, képekkel (9 db.) felrakásuk 
2,5

9. 03.29. Kossuth u. parkoló képek (8 db.) készítése + Játszótér képek (8 db.) és archiválásuk 1,5

10. 03.31.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha 

van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, 

szabályzatellenesek törlése.

31

44,0

2021. márciusi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Március összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 04.01.
Március havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média szemle) 

táblázatos (3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 04.08. Vásártér u. aszfaltozás előtti képek (24 db.) készítése, javítása, archiválása 1,5

3. 04.10.
Kórház-képek (5 db.) készítése, Czunyiné rétes az oltópontra. Képek javítása, 

szöveg írása, felrakásuk
1

4. 04.12. Várártér u. aszfaltmarás képek (15 db.) készítése, javítása, archiválása. 1

5. 04.15. Táblák (6 db.) közeli fotózása az angol Parkban, képek javítása, feérakása 1,5

6. 04.16.
Kerékpárút (10 db.), Játszótér és kerékpártároló (9 db.), Vásártér u. aszfaltozás 

(11 db.) képek készítése, javítása, archiválása
2,5

7. 04.21.
Temető (P. Mór u.), Bölcsőde, Petőfi suli faültetés képek (6 db.) készítése + 

Vásártér u. (aszfaltozás kész) képek (4 db.) készítése, javításuk, archiválásuk
1,5

8. 04.22. Parkoló átadás, faültetés képek készítése (40 db.) 1,5

9. 04.22. Előző képek javítása, szöveg írása diktafonról, felrakásuk, újságoknak elküldésük 2,5

10. 04.22.

Kincstártól kapott tájékoztatás (2 db. nagy terjedelmű Pdf formátu szöveg+2 db. 

Kép), Pdf átalakítása word-ra, hpogy feltehető legyen a hivatal oldalára, 

átalakítás utáni rengeteg hiba javítása a szövegekben.

1,5

11. 04.26.

Megkezdődött a WAMK-Gimnázium közti útszakasz átépítése. Képek készítése. 

(1,5 óra tekintettel a munka gyorsaságára (aszfaltmarás, 2 db közvilágítás 

kivágása) + 0,5 óra a képek javítása és felrakása)

2

12. 04.27.
WAMK-Gimnázium közti útszakasz átépítése. Képek (17 db.) készítése, javítása, 

archiválása
1

15. 04.30.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás 

ha van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, 

szabályzatellenesek törlése.

22

41

2021. áprilisi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Április összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1 05.02.
Április havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média szemle) 

táblázatos (3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2 05.05.
Tűzoltó jutalmazás képek készítése, javítása, szöveg írása, felrakásuk + WAMK 

előtti út  felújítás kép archiválása
1,5

3 05.10. WAMK-Gimnázium útépítés Képek (9 db.) készítése, javítása, archiválása 0,5

4 05.11.

Emlékezés a közúti közlekedési balesetekben elhunytakr-9 db. tábla kép készítése 

körforgalomnál, javításuk, felrakásuk+Felhívás készítése a Tour de Hongri 

útlezárásokról

1

5 05.13.
100 éves születésnap-Őszi Napfény, képek (40 db.) készítése (08:15-09:15), 

képek javítása, szöveg írása, felrakásuk (32 db.)
2

6 05.13.
Kisbéri rendőrkapitányság-kresz vetélkedőről kapott 4 db. pfdf fájl szerkesztése, 

hozzá szöveg írása, felrakásuk, honlapra elküldésük, további kérésük lelevelezése 
1

7 05.14.

Tour de Hongrie. Lezárás miatt időben (15.30) hely elfoglalása, képek (20 db.) 

készítése, képek javítása, felrakása, videók beszerzése (Bozori Zsuzs-1 

db.+Kisbéri Rendőrkapitányság kamera felvétel 2 db.), feltöltésük. Munka vége 

19:00.

3,5

8 05.17. Online Workshop-Kisbér, Bábolna (16:30-17:30) 1

9 05.20. Kerékpár kölcsönző átadás, képek (32 db.) készítése (08:45-09:45) 1

10 05.20. Előzó átadás képeinek javítása, szöveg írása diktafonról, felrakásuk (26 db.) 2,5

11 05.28.
Tematikus játszótér és fogadóépület átadás-képek (83 db.) készítése.          08:45-

10:15
1,5

12 05.28. Előző képek javítása, szövegírás diktafonról, felrakásuk (44 db. Kép+szöveg) 3

13 05.30. Gyereknap-képek (67 db.) készítése (13:45-16:45) 3

14 05.30. Előző képek javítása, felrakása (53 db.) 1,5

15 05.31.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás 

ha van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, 

szabályzatellenesek törlése.

20

44,5

2021. májusi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Május összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 06.01.
Május havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média szemle) 

táblázatos (3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 06.04. 101-t kondult a harang, képek (10 db.) és hangfelvétel készítése 08:45-09:15 0,5

3. 06.04.

WAMK-Körforgalom közti villanyoszlopok (4 db.) kivágásának végig 

kísérése, képek (27 db.) készítése, javítása, felrakása 09:30-12:30, közben 

útépítés képek (16db.) készítése, javítása, archiválása.

3

4. 06.04
Harangütés + villanyoszlop kivágás + útépítés képek (össz. 53 db.) javítása, 

szövegek írása és felrakásuk, illetve archiválása
1,5

5. 06.04. Koszorúzás a Trianon-emlékműnél 0,5

6. 06.08.
WAMK.Gimnázium aszfaltozás, képek készítése (8 db.), javítása, 

archiválása.
1

7. 06.17. Ószi Napfény-100 éves köszöntés, képek készítése 1

8. 06.17. Előző képeinek (18 db.) javítása, szöveg írása, felrakása 1,5

9. 06.19. Gimnázium kocsibejáró térkövezése, képek (3 db.) készítése, archiválása 0,5

10. 06.19.
Roma családi nap-3x0,5 óra, délelőtt, kora délután, 17 órako, de képek nem 

készültek, mert a Lakatos családon és rokonokon kívül nem volt senki
1,5

11. 06.21.
Leendő aszfaltozáshoz mostani állapot fotózása-Körforgalomtól, Széchenyi 

utca végig a hántai kereszteződésig. Képek (15 db.) javítása, archiválása
1,5

12. 06.21.
Kerékpárút ip. Park felé+híd+Korlátok. Képek (7 db.) készítése, javítása, 

archiválása
1

13. 06.21.
Kórház-új könyvek, melyben Kisbér szerepel, képek (6 db.) készítése, 

javítása, oldalakra felrakása
1,5

14. 06.21.
WAMK-Gimnázium kandelláberek szerelése, képek (20 db.)  készítése, 

javítása, archiválása.
1,5

15. 06.25.
Tanuszoda képek (5 db.) + Gimn.-WAMK út megnyitása képek (3 db.) 

archiválás
1

16. 06.30.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és 

megosztás ha van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig 

olvasása, szabályzatellenesek törlése.

22

41

2021. júniusi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Június összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 07.01.
Június havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média 

szemle) táblázatos (3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 07.02. Harmadik 100 éves köszöntése az ŐNIO-ban-Képek (30 db.) készítése 0,5

3. 07.02.
100 éves köszöntés képeinek javítása, méretezése, szöveg írása, 

felrakása (22+1 )szöveg
1,5

4. 07.02. Semmelweis nap-Képek (120 db.) készítése 2

5. 07.03.
Semmelweis nap képeinek javítása, szöveg írása diktafonról, 

felrakásuk (79 db.+szöveg)
4

6. 07.11.
Temlom megáldása, felszentelése, képek (133 db.) készítése - (09:45-

12:15)
2,5

7. 07.11. Előző képek javítása, méretezése, felrakásuk (95 db.) 2

8. 07.14. Babaköszöntő, képek (73 db.) készítése 15:00-16:00) 1

9. 07.14. Előző képek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (42 db.) 2

10. 07.28.
Civil szerv.-i fórum-képek (20 db.) készítése (1 óra)+képek javítása, 

szöveg írása, felrakásuk (13 db.) (1,5) óra
2,5

11. 07.30.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és 

megosztás ha van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések 

végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.

22

41,5

2021. júliusi munkaidő elszámolás.

Július összes munkaóra

Alapóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 08.01.
Július havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média 

szemle) táblázatos (3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 08.04. Tanuszoda-medence kiszedve (4 db. Kép), archiválás 0,5

3. 08.06.

Tanuszoda alapkő letétel képek (43 db.) készítése (10-11:30) + 

képek javítása, méretezése, szöveg írása diktafonról, felrakásuk. (20-

22:30)  )

4

4. 08.17. Tanuszoda - képek készítése, archiválása 0,5

5. 08.20. 20.-i ünnepség-Képek készítése (160 db.), (10-12 óra) 2

6. 08.20.
Előző képeinek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk (14-

18:30 óra)
4,5

7. 08.28. II. Hántai családi nap-Képek (280 db.) készítése (12:30:18:30) 6

8. 08.28. Előző lépeinek javítása, méretezése, felrakásuk. 4

9. 08.31.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás 

és megosztás ha van. Facebook admin feladatok ellátása, 

bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.

21

44

2021. augusztusi munkaidő elszámolás.

Augusztus összes munkaóra

Alapóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 09.01.
Augusztus havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média 

szemle) táblázatos (3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 09.06. WAMK-Gimnázium útátadás, képek (20 db.) késztése 1

3. 09.07.
Előző képeinek javítása, méretezése, szöveg írása diktafonról, 

felrakásuk
2

4. 09.09. Képviselő-testületi ülés (16-18:30) 2,5

5. 09.10.
Mercédes oltimerek a lovardánál-Képek készítése (120 db.;11-13:30) + 

Képek javítása, felrakásuk (90 db.; 16:00-18:00)
4,5

6. 09.13.
Időkorlátos táblák kihelyezése, képek készítése, szöveg írása, 

felrakásuk
1,5

7. 09.14. Államőpolgársági eskü-képek készítése, javítása, felrakásuk (15 db.) 1,5

8. 09.15. Testületi beszámoló írása 4,5

9. 09.19. Őszi hacacáré-képek (243 db.) készítése (14-15:30; 16:30-21) 6

10. 09.20. Öszi Hacacáré képek javítása, felrakása (146 db.) 2

11. 09.22. Sajtótájákoztató-Képek (12 db.) készítése (08:45-09:45) 1

12. 09.25.
Műhelynyitó (Kiskastély) képek (18 db.) készítése, javítása, felrakásuk 

(10:00-11:30)
1,5

13. 09.30.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és 

megosztás ha van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések 

végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.

22

51,5

2021. szeptemberi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Szeptember összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 10.01.
Szeptember havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média 

szemle) táblázatos (3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 10.02. Lovasverseny+Főzőverseny képek (27+40 db.) készítése (3*0,5 óra) 1,5

3. 10.02.
Előző képek (67 db.) javítása, méretezése, elküldése Kulacs Bélának és 

Tóth Lászlónak.
2

4. 10.06.
Megemlékezés az aradi vértanúkra, képek készítése (17-18 óra) - 

képek (38 db.) javítása, szöveg írása, oldalakra felrakás (20-21 óra)
2

5. 10.14. képviselő-testületi ülés (16-18:30óra) 2,5

6. 10.23. Koszorúzás+WAMK ünnepség képek készítése (18:45-20:45) 2

7. 10.24.
23-i ünnepség képeinek javítása, szöveg írás, felrakása (koszorúzás 33 

db.+WAMK 42 db.)
3

8. 10.21. Testületi beszámoló írása 3,5

9. 10.28. Tanuszoda képek (5 db.) készítése, javítása, archiválása 0,5

10. 10.28. Idősek napja Kisbér- Képek (128) készítése (18-20 óra) 2

11. 10.29. Idősek napja, Kisbér-Képek javítása, szöveg írás, felrakásuk (85 db.) 3

12. 10.31.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és 

megosztás ha van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések 

végig olvasása, szabályzatellenesek törlése.

21

44,5

2021. októberi munkaidő elszámolás.

Alapóra

Október összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 11.02.
Október havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média szemle) táblázatos (3 

db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 11.04. Tanuszoda képek (3db.) készítése 0,5

3. 11.04.
Kerékpár út ünn. átadása képek (29 db.) + Hánta-Idősek Napja képek (108 db.) készítése + 

Mécses gyújtás képek (46 db.) készítése (15:45-19:15)
3,5

4. 11.04. Hánta Id.Napja képek (62 db.) javítása, szöveg írása, felrakásuk (19:00-21:00) 2

5. 11.04. Kopjafa mécses gyújtás képek (31 db.) javítása, söveg írása, felrakásuk (21:30-23:00) 1,5

6. 11.05. Kerékpárút átadás képek (14 db.) javítása, szöveg írása diktafonról, felrakásuk 2

7. 11.05. 24 órának képek (4 db.) készítése a gimnáziumi új kerítésről, elküldésük. 0,5

8. 11.11. Szoc.Munka Napja az ŐNIO-ban-képek készítés (13:00-13:30) 0,5

9. 11.11. Előző képeinek (11 db.) javítása, szöveg írása, felrakása 1

10. 11.11. Képviselő-testületi ülés (16-18 óra) 2

11. 11.12.
Gyorssegély átadása a házát elvesztő családnak, képek készítése (0,5 óra) + képek javítása, 

szöveg írása, felrakásuk (1 óra)
1,5

12. 11.18. Testületi beszámoló írása 3,5

13. 11.24. Tanuszoda képek (4 db.) készítése, javítása, archiválása 0,5

14. 11.24.
Esti fények a templomtéren, képek (24 db.) készítése, javítása, felrakás másnap (18-19 

óra).
1

15. 11.27.
Első adventi gyertyagyújtás képek (71 db.) készítése (16-17 óra) + Képek javítása, 

méretezése, szöveg írása, felrakásuk (48 db.+szöveg) (19-20:30 óra)
2,5

16. 11.30

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és megosztás ha van. 

Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig olvasása, szabályzatellenesek 

törlése.

21

45

2021. novemberi munkaidő elszámolás.

Alapóra

November összes munkaóra



Sorszám Dátum Megnevezés
eltöltött 

munkaidő (óra)
40

1. 12.02.
November havi jelentések - sajtóreferensi munkák, munkaidő, média szemle) 

táblázatos (3 db.) elkészítése, elküldése megbízónak
1,5

2. 12.02. WAMK fotókiállítás, képek (56 db.) készítése (16:45-17:45) 1

3. 12.03. Fotó kiállítás képek javítása, méretezése, felrakásuk ( 30 db.) (09:00-11:00) 2

4. 12.04. Mikulás a teplom téren-képek (150 db.) készítése (14:00-16:00 óra) 2

5. 12.04. II. Adventi gyertyagyújtás-képek (45  db.) készítése (17:00-18:00 óra) 1

6. 12.04. 
II. Adventi gyertyagyújtás-képek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk 

(35  db.) (19:30-21:00)
1,5

7. 12.04.
Mikulás a teplom téren-képek javítása, méretezése, szöveg írása, felrakásuk 

(113 db.) (21-23 óra)
2

8. 12.09. Képviselő-testületi ülés (16-19 óra) 3

9. 12.11. Havas városi képek készítése, Javításuk (20 db.) 1

10. 12.11.
III. Adventi Gyertyagyújtás (17-18 Óra) képek készítése (38 db.) + Képek 

javítása, méretezése, szöveg írása, Felrakásuk (29 db.) (18:30-20:00 óra)
2,5

11. 12.17. Tanuszoda képek (6 db.) készítése, javítása, arcshiválása 0,5

12. 12.17. Testületi beszámoló írása 4,5

13. 12.18.
IV. Adventi gyertyagyújtás (17-18 óra) képek (31. db.) készítése + képek 

javítása, szöveg írása, felrakásuk (29.db.) (19-20:30 óra)
2,5

14. 12.20.
Városi karácsony képek (112 db.) készítése (17-19:30 óra) + Képek javítása, 

méretezése, felrakásuk (64 db.) (20:30-22:30 óra)
4,5

15. 12.21.
Csomagosztás az ÖNIO-ban-képek (20 db.) készítése (08:30-09 óra) + képek 

javítása, szöveg írása, felrakásuk (09:30-10 óra)
1

16. 12.29.
90 éves köszöntés, képek (16 db.) készítése (9-9:30 óra), képek javítása, 

szöveg írása (10:30-11:30), felrakásuk
1,5

17. 12.31.

Napi 1 óra (napi többszöri) böngészés, információ keresés, felrakás és 

megosztás ha van. Facebook admin feladatok ellátása, bejegyzések végig 

olvasása, szabályzatellenesek törlése.

23

55

2021. decemberi munkaidő elszámolás.

Alapóra

December összes munkaóra



Hónap Munkaidő (óra)

Január 39,5

Február 40,5

Március 44

Április 41

Május 44,5

Június 47

Július 41,5

Augusztus 44

Szeptember 51,5

Október 44,5

November 45

December 55

2021. ÖSSZESEN : 538

2021 évi munkaidő elszámolás
Minimum éves óra : 

12*40=480 óra.


